
 

 

 

 

 

 
         Białobrzegi, 02.03.2011r. 
 
 
 

Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Białobrzegach, otrzymało dofinansowanie  
z funduszy 

 Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Projekt „Innowacja Edukacyjna- Zdrowie, Sport, Uroda”  
ma na celu zwiększenie atrakcyjności kształcenia zawodowego w powiecie 
białobrzeskim słuŜące podniesieniu poziomu zatrudnienia absolwentów i 

absolwentek Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych. 
 
W związku z tym, poszukujemy kandydatów do funkcji  
 

Sekretarka 

 
Wymagania: 
        -  ukończenie wyŜszych studiów w zakresie ekonomii 
        -  znajomości przepisów związanych z realizacja projektów UE 
        -  znajomość  podstaw rozliczania projektów 
        -  znajomość obsługi komputera 
        - mobilność i skrupulatność 
Zakres obowiązków: 
        - przygotowanie i sporządzanie dokumentacji projektowej 
        - przygotowanie i rozpowszechnianie materiałów promocyjnych 
        - organizacja szkoleń 
        - prowadzenie biura projektowego 
        - inne w ramach realizacji projektu Dobra Szkoła- Blisko Domu 
 
Nasza oferta skierowana jest dla osób, które mogą w pełni poświęcić się pracy. 
 
Prosimy o przedłoŜenie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje, 
Ŝyciorysu zawodowego i krótkiego listu motywacyjnego do dnia 07.03.2011r.  
 
 
 

 
 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską  
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
 


