UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

MARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

Biatobrzegi, 02.03.2011r.

ZLespot Szkdt Ponadgimnazjalnych w Biatobrzegach, otrzymato dofinansowanie
z funduszy
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt ,Jnnowacja Edukacyjna- Zdrowie, Sport, Uroda”
ma na celu zwiekszenie atrakcyjnosci ksztatcenia zawodowego w powiecie
biatobrzeskim stuzgce podniesieniu poziomu zatrudnienia absolwentow i
absolwentek Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych.

W zwigzku z tym, poszukujemy kandydatow do funkciji

Sekretarka

Wymagania:
- ukonczenie wyzszych studidw w zakresie ekonomii
- znajomosci przepisdw zwigzanych z realizacja projektéw UE
- znajomos¢ podstaw rozliczania projektow
- znajomosc¢ obstugi komputera
- mobilnos¢ i skrupulatnose
Zakres obowiqzkow:
- przygotowanie i sporzgdzanie dokumentacii projektowej
- przygotowanie i rozpowszechnianie materiatdw promocyjnych
- organizacja szkolen
- prowadzenie biura projektowego
- inne w ramach realizacji projektu Dobra Szkota- Blisko Domu

Nasza oferta skierowana jest dla oséb, ktére mogg w petni poswiecic sie pracy.

Prosimy o przedtozenie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje,
zyciorysu zawodowego i krotkiego listu motywacyjnego do dnia 07.03.2011r.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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